
 1

Power point 활용

“7 Steps”

발표자료 만들기 참고자료



 2

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 1/7)

 

설명내용예시

•좌측과 같이 완성한

“발표자료“ 파일을 열어

주시기 바랍니다.



 3

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 2/7)

•슬라이드 쇼 Tab        

에서 슬라이드 쇼 녹화

버튼을 누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화“   부분을 클릭

설명내용

1

1

확대 화면

2

2

예시



 4

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 3/7)

•슬라이드 쇼 Tab에서

슬라이드 쇼 녹화 버튼을

누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화＂부분을클릭

설명내용
예시

•좌측과 같은 화면으로

전환됨

•여기서 실제 녹화 진행이

가능함

• 카메라를 통해 발표자 화면이

오른쪽 하단에 나타남



 5

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 4/7)

•슬라이드 쇼 Tab에서

슬라이드 쇼 녹화 버튼을

누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화＂부분을클릭

설명내용

예시 •준비가 된 경우

녹화버튼을 클릭하면

보이는 화면과 같이

발표자료와 발표자

영상이 녹화되기 시작함

•발표자료의 페이지

이동은 클릭을 통해

이동 가능

•발표가 완료된 경우

중지버튼을 클릭하면 됨

•녹화되는 총 시간은

을 통해서 확인 가능

•X 버튼 클릭을 통해

해당 화면에서 나오기

1

2

1

3

2

3

1

4

4



 6

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 5/7)

•슬라이드 쇼 Tab에서

슬라이드 쇼 녹화 버튼을

누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화＂부분을클릭

설명내용

<파일 다운로드>

•파일 탭 클릭

•내보내기 클릭

•비디오 만들기 클릭

•파일 해상도(지정가능) 

및 기록된 시간 및 설명

클릭

1

2

3

4

1

2

3

4

예시



 7

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 6/7)

•슬라이드 쇼 Tab에서

슬라이드 쇼 녹화 버튼을

누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화＂부분을클릭

설명내용

<파일 내보내기>

•비디오 만들기 클릭

•클릭 후 화면으로 전환됨

•파일 이름을

정하고, 저장 위치를 선정

후 오른쪽 하단의 저장

버튼을 클릭

1

1

예시

2

2



 8

Power point 를 이용한 발표자료 만들기 참고자료 (Step 7/7)

•슬라이드 쇼 Tab에서

슬라이드 쇼 녹화 버튼을

누르면 왼쪽

빨강BOX처럼“처음부터

녹화＂부분을클릭

설명내용

<영상 파일 확인>

•영상파일이 저장된

폴더에서 해당 자료

클릭

• 과 같이 전체화면은

PPT 화면이 배경으로

나타나고, 오른쪽

하단에는 발표자의

녹화/녹음된 설명영상 및

목소리가 제공됨

1

예시

1

동영상 완성

2
2




